附件7
“思小康”团队主题调研报告格式要求
一、封面
封面上应包括团队名称、调研题目、申报学院、调研主题、指导教师姓名、队长姓名、队长联系方式等信息，统一采用附录模板。
二、正文部分
（一）页面要求
A4版面，页边距为上3cm、下2.5cm、左2.5cm、右2.5cm，全文行间距为固定值20磅，页面底端居中注明页码。
（二）题目
中文为黑体三号居中，英文为Times New Roman三号居中。
（三）摘要与关键词
300字左右中文摘要，宋体小四号字，首行缩进，行间距为固定值20磅。关键词3-6个，用分号隔开。
（四）正文部分
1.小标题和内容
一级标题为小三号黑体，加粗；二级标题为小四号宋体，加粗，左缩进2字符；三级及以下标题为小四号宋体，左缩进2字符。各级标题末尾均不加标点。
内容统一用宋体小四号字，首行缩进，行间距为固定值20磅。
2.英文内容
字体为Times New Roman，要分清正斜体、大小写和上下脚码。

3.层次序号
    第一层用“一”后加“、”；第二层用“（一）”，括号后面不能再加“、”或“,”；第三层用“1”后加“.”；第四层用“(1)”,括号后面不能再加“、”或“,”；若文中还有更小的层次，则用“①”。
4.插图和表格
  （1）图与表格应有自己的图序/表序和图名/标题，图序和图名置于插图的下方，表序和表题置于表格的上方，中文为宋体五号居中，英文为Times New Roman五号，采用阿拉伯数字分级填写，图序与图名之间空一格，表序与标题之间空一格。
  （2）表格用三线表，表头文字宋体五号加粗，表内文字宋体五号。
  （3）附注写在图或表的下方，宋体小五号，字母顺序编号。



附：封面
“财经人·济世路——小康行”系列主题实践活动
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