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课程背景及简介

适合人群：本课程属于通识课程，适合对文学、政治学、外交学和国际关系学感兴

趣的同学。

联合国胜任力：沟通、评判决策

本课程旨在提高学生的联合国公文阅读和写作能力，教学内容包括各类联合国公文

的构成要素、联合国公文中常用的词汇、短语和相关专业知识，以及会议工作文件、

审议报告、专题报告等联合国公文的写作要领。
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学习目标

1. 准确理解各类联合国公文，获取其中的关键信息。

2. 掌握联合国公文阅读所需要的专业知识。

3. 撰写联合国会议工作文件、审议报告、专题报告等主要联合国公文。
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导师信息

刘教授

上海交通大学国际与公共事务学院教授、博士生导师。研究领域：全球治理、中国

外交等。刘教授入选教育部新世纪优秀人才、上海市曙光计划等人才计划，并著有

《国际防扩散体系中的非正式机制》、《二十国集团、中国倡议与全球治理》。在

《世界经济与政治》、Pacific Review、Mediterranean Politics 等中英文期刊上发表

论文 80 余篇。

04

课程设置

模块 1：联合国公文类型、格式及构成要素

学习目标：

理解联合国公文的用途和行文特点，掌握各类联合国公文的格式和构成要素。

模块 2：联合国公文常用词及相关专业知识

学习目标：

掌握联合国公文中常用词汇和短语，准确理解联合国公文经常提及的重要概念。

模块 3：联合国会议记录与工作文件写作

学习目标:

掌握联合国会议记录、工作文件、会议新闻稿的写作要领。

模块 4：联合国审议报告与结论性意见写作

学习目标：

掌握联合国审议报告、结论性意见、来文决定的写作要领。

模块 5：联合国专题报告写作

学习目标：

掌握联合国专题报告、评估报告、工作组报告的写作要领。
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